Principes de base de K-Sup

Notion de
fiche




Principes de base de K-Sup

> Une fiche (ou objet) dans K-Sup est un type de contenu qui se caractérise par :

1 formulaire de saisie (Back-office) 1 présentation homogéne (Front-office)
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K-Sup propose en standard un ensemble de fiche adaptées aux sites d’Universités
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Principes de base de K-Sup

> Tous les contenus correspondent ainsi a des fiches. R —
> Chaque fiche : Rubriaue [=]
> Doit étre rattachée a une rubrique structure =]

> Peut étre rattachée a une structure

> Le rattachement d'une fiche a une rubrique détermine :
> Son contexte d’affichage : dans quel site, dans quelle rubrique du site s'affiche le contenu
> Son URL

> Une fiche peut étre rattachée a plusieurs rubriques : on parle de multi-publication

> Ainsi une méme fiche peut étre « publiée » / affichées dans plusieurs rubriques / plusieurs sites
(ex : actualité ou formation d'une composante visible dans le site composante et le site principal)

> Elle peut ainsi disposer de plusieurs URL, plusieurs contextes d'affichage, mais n’est saisie et mise
a jour qu’une seule fois.

KOSMOS



Ordre du jour de la réeunion
> Principes de base de K-Sup

> Organisation du module d’administration
> Les fiches

> Les rubriques

> La gestion des médias

> Les fonctionnalités éditoriales

> Gestion des sites

> Gestion des utilisateurs

> DSI

> Organisation de la contribution

‘ Modules



Organisation du module d’administration

> Acces au module d’administration
> URL de votre site : http://xxx.xxx
> URL module d’administration :
> URL préproduction :

Acceés au module d'administration |

KOSMOS solutioning


http://xxx.xxx/adminsite
https://ksup.univ-cotedazur.fr/

Organisation du module d’administration

> Présentation de l'interface d’administration

\ Administrateur K-Sup B v
A g 1 4 % Xt % W @

Accueil  Gestion des sites  Contenus  Gestion éditoriale ~ Outils ~ Administration ~ Supervision A propos

Q, Rechercher une fiche

@ Accueil
© () Menu de navigation
® (@ Gestion du compte

Mes fiches Recherche de contenus

utilisateur

Par titre

0l FicheDansA FRA Page libre ®

©) Page en cours
B 1 accueil rubrique actu Page libre @ | Fiches dont je suis le rédacteur @ R h h
1 1 Navigation FRA Page libre @ ec e rC e

LENEEEY  Plus de critéres
1 B accueil rubrique actu Page libre @ _

(3 Coeur de page

Liste compléte (202)

Derniéres modifications Derniéres informations
1 0 FicheDansA FRA Page libre @ Kosmos renforce sa égie de deé avec | isition de ACIA In... 07/06/18
Kosmos, spécialiste du numérique pour I'éducation, renforce sa croissance et élargit ses
1 I FicheDansA FRA Page libre ® compétences avec le rachat de ACIA Informa...
B 1 accueil rubrique actu Page libre ® L‘Université libre de Bruxelles choisit Kosmos pour I'accompagner dans sa tr... 13/03/18
o Pour assurer la refonte de ses sites web publics, la mise en place de son intranet, et d'un catalogue
1 | Navigation FRA Page libre @

de formations, I'Univer....

il i P: libre N . . - - N
B 1 accueil rubrique actu age liore ® Université de technologie de Troyes : I'expérience utilisateur au ceeur de I'uni... 15/01/18

La société Kosmos poursuit son implantation dans |a région Grand-Est en concevant et réalisant
I'ensemble des sites internet de 18#...

Plus d'informations

KOSMOS solutioning



Organisation du module d’administration

> Menu de navigation — Contenus
> Liste des objets de contenus

i Société Kosmos B'
Al x|l 72 % At % W

Accueil Contenus [Gestion éditoriale Modules Administration Supervision A propos

Page libre

Actualité
Article
Commentaire
Document
Structure

boratons D I

Annuaire

(sl

Lien . -
Formation

Elément pédagogique
Cours
Ancienétudiant ] T S e S
Etudiant

Association étudiante -

Stage/emploi

Fiches a valider

KOSMOS solutioning



Organisation du module d’administration

> Cceur de page
A v ® 2 % A % W

Accueil Gestion des sites Contenus Gestion éditoriale Outils Administration Supervision A propos

Administrateur K-Sup u v

Q, Rechercher une fiche

@ Bloc mes fiches

Mes fiches Recherche de contenus
A Bloc recherche raplde de contenus

Par titre
1 1 FicheDansA FRA Page libre @
1 I FicheDansA FRA Page libre ® Par URL

. \ =
1 1 accueil rubrique actu Page libre ® | Fiches dont je suis le rédacteur @ B I OC fl C h es a Va | I d e r /
1 1 Navigation FRA Page libre ®
5 \ ¥ ) =
LESE Y Plus de critéres H
— Dernieres modifications
Liste compléte (202)
(& Bloc bulletin d'inf ti
Derniéres modifications Derniéres informations
1 1 FicheDansA FRA Page libre ® Kosmos renforce sa & de dé avec I isition de ACIA In... 07/06/18
) Kosmos, spé du E pour ' renforce sa croissance et élargit ses
1 I FicheDansA FRA Page libre ® compétences avec le rachat de ACIA Informa...
B 1 accueil rubrique actu Page libre ® L*Université libre de Bruxelles choisit Kosmos pour I'accompagner dans sa tr... 13/03/18
o Pour assurer la refonte de ses sites web publics, la mise en place de son intranet, et d'un catalogue

1 1 Navigation FRA Page libre ® .

de formations, I'Univer...
B0 accueil rubrique actu Page libre ® Université de technologie de Troyes : I’expérience utilisateur au cceur de I'uni... 15/01/18

La société Kosmos poursuit son implantation dans |a région Grand-Est en concevant et réalisant

I'ensemble des sites internet de I8#...

Plus d'informations

KOSMOS solutioning




Organisation du module d’administration

> Cceur de page — Bloc « mes fiches »
A [ 4 % o

Accueil Contenus Gestion éditoriale Modules Administration

Société Kosmos u v

%@ ¥

Supervision A propos

Bienvenue dans l'interface d'administration

Q, Rechercher une fiche

Menu déroulant rapide pour
créer une nouvelle fiche

Mes fiches

Nouvelle fiche v

Oriane FICHOU

Testlien a insérer
Testlien vers "Test lien)
Actu 3 liste restreinte a OFI

Fiche avec une liste d'actu pour tester la DSI

Liste compléte (233)

Recherche de contenus

Mes fiches

Par titre.

Nouvelle fiche =

Oriane FICHOU

Test lien a insérer

Fiches a valider

test workflow

test3

Liste compléte (2)

KOSMOS solutioning

Page Libre

Page Libre

Bulletin d'informations

Le CHU d'Angers choisit Kosmos poul
Afin d'apporter plus de visibilité sur so
de son site Internet, le CHU d’Angers

Retour sur le Club K-Sup 2013
Créé en 2005 a linitiative de I'Universit
Yvelines par Robert Rivoire (ancien Dil

Test lien vers "Test lien a insérer”
Actu 3 liste restreinte a OFI

Fiche avec une liste d'actu pour testerNa DSI

Annuaire
Page Libre
Page Libre

Actualité

Page Libre

Kosmos participe a la 10éme édition

Des enseignants utilisant K-d'école vi LlSte com Dl éte (233)

leurs i i via I'

Tous les bulletins

\ 4

Lien pour accéder a la liste
compléete de mes fiches

N

Remontée automatique de mes 5 dernieres
fiches créées
[Titre de la fiche] [Type de fiche]

Au clic sur le titre de la fiche, permet d'accéder a la
fiche



Organisation du module d’administration

Recherche d’une fiche par

> Coaurca % 2 % W titre de la fiche _
Accueil Contenus Gestion éditoriale Modules Administration Supervision Apropos Recherche d,une flche par

Q, Rechercher une fiche

Société Kosmos u v

Bienvenue dans l'interface d'administration

Recherche de cohtenus

Mes fiches Recherche de contenus
Nouvelle fiche v Par titre
Par titre
Oriane FICHOU Annuaire
Test lien & insérer Page Libre Par URL
Test lien vers "Test lien & insérer” Page Libre [ 6
Actu 3 liste restreinte a OFI Actualité Par URL
Fiche avec une liste d'actu pour tester la DSI Page Libre Plus.
. N — - - - -
Liste compléte (233) Fiches dont je suis le redacteU\
Fiches a valider Bulletin d'informations

Afin d'apporter plus de visibilité sur son offre de soins et de facilit
test3 Page Libre de son site Internet, le CHU d’Angers a ...

test workflow Page Libre Le CHU d’Angers choisit Kosmos pour la refonte to... Rechel’chel' w

Retour sur le Club K-Sup 2013

Liste compléte (2 Créé en 2005 a linitiative de I'Université de Versailles Saint-Quentin-en-
Yvelines par Robert Rivoire (ancien Directeur de la Communication...

Kosmos participe a la 10éme édition de Ludovia 08/07/13
Des enseignants utilisant K-d'école viendront animer 3 ateliers pour partager

leurs expériences pédagogiques via IENT : e-lyco 1 IENT d... ) 4H H
Au clic, permet Lien pour Permet Qe‘dellmlter le
périmetre de

deffectuer la acceder a la recherche a mes
recherche liste complete fiches
de mes fiches

Tous les bulletins

KOSMOS solutioning




Organisation du module d’administration

Remontée automatique des 5 derniéres fiches a
valider

Société Kosmos [+ [Titre de la fiche] [Type de fiche]
Au clic sur le titre de la fiche, permet d'accéder a la fiche

> Coeurca ®© »2 % 2 8 W

Accueil Contenus Gestion éditoriale Modules Administration Supervision A propos

Q, Rechercher une fiche

Bienvenue dans l'interface d'administration
. s .
Fiches a valider
Mes fiches Recherche de contenus
Nouvelle fiche v Par titre /
test workflow Page Libre
Oriane FICHOU Annuaire
s Par URL
Test lien a insérer Page Libre .
test 3 Page Libre
Test lien vers "Test lien & insérer” Page Libre [ Fiches ¢
Actu 3 liste restreinte a OFI Actualité
Fiche avec une liste d'actu pour tester la DSI Page Libre V . .
Liste complete (2)
Liste compléte (233)
Fiches a valider
test workflow Pag wAngers choisit Kosmos pour la refonte to... 19/07113

Afin d'apporter plus de visibilité sur son offre de soins et de faciliter Ia lisibilité

test3 Page Libre de son site Internet, le CHU d'Angers a ...

Retour sur le Club K-Sup 2013 18/07113
Créé en 2005 a linitiative de I'Université de Versailles Saint-Quentin-en-
Yvelines par Robert Rivoire (ancien Directeur de la Communication...

v , N . \ . \
Kosmos participe a la 10éme édition de Ludovia 08/07/13 Permet dlacceder a Ia ||Ste Complete des flCheS a

Des enseignants utilisant K-d'école viendront animer 3 ateliers pour partager -
leurs expériences pédagogiques via IENT : e-lyco 1 IENT d... Va I |d e r

Liste compléte (2)

Tous les bulletins

KOSMOS solutioning




Organisation du module d’administration

Société Kosmos u v

> Recher & @ »~» % 12 o W

Accueil Contenus Gestion éditoriale Modules Administration Supervision A propos

Q, Rechercher une fiche

Bienvenue dans l'interface d'administration

Mes fiches Recherche de contenus
Nouvelefche + - Q, Rechercher une fiche
Oriane FICHOU Annuaire
Test lien & insérer Page Libre Par URL
Test lien vers "Test lien & insérer” Page Libre [ Fiches dont je suis le rédacteur
Actu 3 liste restreinte a OFI Actualité
Fiche avec une liste d'actu pour tester la DSI Page Libre Plus de critéres

Permet de rechercher
n‘importe quelle fiche du site

Liste compléte (233)

Fiches a valider Bulletin d'informations
test workflow Page Libre Le CHU d'Angers choisit Kosmos pour la refonte to... 19/07/13
Afin dapporter plus de visibilité sur son offre de soins et de faciliter Ia lisibilité
test3 Page Libre de son site Internet, le CHU d’Angers a ...
X . Retour sur le Club K-Sup 2013 18/07113
Liste compléte (2 Créé en 2005 a linitiative de I'Université de Versailles Saint-Quentin-en-

Yvelines par Robert Rivoire (ancien Directeur de la Communication...

Kosmos participe a la 10éme édition de Ludovia 08/07/13
Des enseignants utilisant K-d'école viendront animer 3 ateliers pour partager
leurs expériences pédagogiques via IENT : e-lyco 1 IENT d...

Tous les bulletins

KOSMOS solutioning




Ordre du jour de la réeunion
> Principes de base de K-Sup

> Organisation du module d’administration
> Les fiches

> Les rubriques

> La gestion des médias

> Les fonctionnalités éditoriales

> Gestion des sites

> Gestion des utilisateurs

> DSI

> Organisation de la contribution

‘ Modules



Les fiches - Les principes communs aux fiches
‘ \I) 4 V4 & L‘ Qa !‘ ministrateur K-Sup

Accueil  Gestion des sites  Contenus  Gestion éditoriale ~ Outils ~ Administration ~ Supervision A propos

== Créer

Q, Rechercher

@Jvelle pa@ @

@® Enligne R 1 Frangais ¢ Supprimer (@ Archiver B Dupliquer F]Enregistreren brouillon HEnregistrer 2] Prévisualiser

Contenu principal Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication @ @ Etat d e Ia fi Ch e

Site d'exemple > Version francaise > Navigation > Accueil @ Les aCtI Ons
Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement @ Les O n g Iets

(® Langue de la fiche

07962029
(5) Rattachements
Titre (*) Nouvelle page
Rattachements
Rubrique (*) Accueil @ | X

Structure = @

KOSMOS solutioning




Les fiches - Les principes communs aux fiches

‘ > Etats ge |a ﬂChe* Administrateur K-Sup Bv

Outils

2t Q. v,

Supervision

Accueil Gestion des sites Contenus Gestion éditoriale Administration A propos

<= Créer  Q Rechercher
—_—
rd
Nouvelle page
¢ Supprimer @ Archiver B Dupli [ Enregi enbrouillon [ Enregistrer I3 Prévisualiser
Contenu principal Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication
Site d'exemple > Version frangaise > Navigation > Accueil
Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement
Code 07962029
Titre (%) Nouvelle page
Rattachements
A ]
Rubrique (*) Accueil || %X
Structure [~

KOSMOS solutioning

Une fiche peut avoir différents états :

En ligne (la fiche est visible sur le site)

A valider (étape de workflow avant la mise en
ligne de la fiche sur le site)

Brouillon (la fiche est enregistrée en brouillon)

Sauvegarde automatique (la fiche est
automatiquement sauvegardée)

Archivé (la fiche est archivée, elle n’est pas
visible sur le site mais n’est pas non plus
supprimée du back office)

A supprimer (étape de workflow qui demande a
un utilisateur ayant les droits de supprimer une
fiche)




Les fiches - Les principes communs aux fiches

Administrateur K-Sup B v

a> lesactionss % 2 o w

Accueil Gestion des sites Contenus Gestion éditoriale Outils Administration Supervision A propos

Page libre

== Créer

Q, Rechercher

Nouvelle page

@ Enligne | [ Francais v X Supprimer (@ Archiver BElDupliquer  [~|Enregistrer en brouillon || Enregistrer 3] Prévi

Contenu principal Infor i é i Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication

Site d’exemple > Version frangaise > Navigation > Accueil

Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement

Code 07962029
Titre (*) Nouvelle page
Rattachements
N
Rubrique (*) Accueil | X
Structure [~

KOSMOS solutioning

kEnregistrer  Permet d’enregistrer (son statut

passe en « brouillon »)

Permet de :

-publier la fiche sur le site (son statut
passe en « en ligne ») pour les
utilisateurs ayant les droits de
publication

- soumettre la fiche pour les
utilisateurs n’ayant pas les droits de
publication (son statut passe en « a
valider)

€ Publier

Permet de dupliquer une fiche (tout
son contenu est aussi dupliqué)

B Dupliquer

Permet d’archiver une fiche, elle n’est
plus en ligne et est stockée en base

law Archiver

Permet de supprimer une fiche.
Attention, une fiche supprimée ne
peut étre récupérée

€ Supprimer

ls)Prévisualiser Permet de pré-visualiser le rendu de
la fiche sur son site




Les fiches - Les principes communs aux fiches

Contenu principal Pe_rm_et delgerer_ le contenu
principal d'une fiche

> Les onglets
A Vv ¥ 2 % N % I

Accueil  Gestion des sites ~ Contenus  Gestion éditoriale ~ Outils ~ Administration ~ Supervision A propos

Permet de gérer les

Aaministrateur k-sup [~ Informations complémentaires informations

complémentaires

Page libre d’une fiche
<= Créer  QQ Rechercher

ERcaiis Permet de gerer les encadres d'une

Nouvelle page fiche
@ Enligne | § Francais v 3 Supprimer G Archiver B Dupliquer ] Enregistrer en brouillon [ Enregistrer  [Prévisualiser Permet de gérer |es ||stes manue”es |es
Plugins = commentaires, agenda ...(pour
Contenu principal Informati E i Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication Certalnes ﬂCheS), et Ies mots C|éS pour
. e s Ko . la recherche interne
ite d'exemple > Version frangaise > Navigation > Accueil
Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement — Onglet permettant de gérer :
o - Le cycle de vie d’une fiche
Code 07962029 - L’historique de la fiche
- Noorale e -Le chan.gement de rubrique
automatique
- Les alertes
Rattachements
romrase 1 — ; L v Onglet permettant de gérer :
Les fiches « métiers » peuvent comporter Diffusion _ | es publics visés / autorisés
Structure
dautres onglets.
Exemple pour une fiche laboratoire : « onglet Publication Onglet permettant de gérer :
organisation », « onglet partenariats » - Le référencement (balises)
- La personnalisation de I'URL

- Les liens existants vers la fiche

. . - La multi-publication (publier une fiche
KOSMOS solutioni Ng dans plusieurs rubriques)




Les fiches - Les principes communs aux fiches

> Langue

Administrateur K-sup [ ~

A v K 2 % 2o % ¥

Accueil  Gestion des sites  Contenus  Gestion éditoriale  Outils  Administration Supervision A propos

Une fiche est obligatoirement associée a une
Page libre |ang ue.

<= Créer  Q Rechercher

Nouvelle page Le choix de langue (dans le cadre de projet
multilingue) se fait lors de la création de fiche :

Contenu princi i é i Encadré

¢ Supprimer @ Archi B Dupli [+ Enregi en i [ Enregistrer ) Prévisualiser

@ Enligng

Plugins Suivi Diffusion Publicatio

Langue (*) francais  [v]
Site d'exemple > Version frangaise > Navigation > Accueil
Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement
Code o7eea0zs Quand une fiche est créée, il est possible de
Tire () Nowelk page traduire cette fiche dans une autre langue. I

suffit de se rendre sur la fiche et choisir la

Rattachements langue désirée a I'aide du menu déroulant

suivant :
Rubrique (%) Accueil @ | % l I Fran(;ais v

Structure =

KOSMOS solutioning




Les fiches - Les principes communs aux fiches

> Rattachements
A v ¥ Z % N % P

Administrateur K-sup [ ~

Accueil Gestion des sites Contenus Gestion éditoriale Outils Administration Supervision A propos

Page libre

= Créer

Q, Rechercher

Nouvelle page

@ Enligne | || Frangais v K Supprimer (@ Archiver B Dupliquer [~ Enregistrer en brouillon ﬂEnregistrer I3 Prévisualiser

Contenu principal i = i Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication

Site d'exemple > Version frangaise > Navigation > Accueil

Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement

Code 07962029

Titre (*) Nouvelle page

Rattachements |
N
Rubrique (*) Accueil @ X
Structure =

KOSMOS solutioning

Une fiche doit étre rattachée a une rubrique et peut
étre rattachée a une structure.

Le fait de rattacher une fiche a une rubrique

permet de faire apparaitre la page dans la
navigation du site et de générer son URL

Ce n’est pas parce gu’une fiche est rattachée a une

rubrigue, gu’elle va apparaitre dans une rubrigue !

Plusieurs possibilités pour qu’elle apparaisse :
- Via un lien manuel référencant cette fiche

- Remontée de la fiche apparait dans une liste
automatique configurée par le webmaster

- Fiche définie en page d’accueil d’une rubrique




Les fiches - Les principes communs aux fiches

> L'éditeur de contenus

> Clest I'élément présent sur toutes les fiches qui permet de créer du contenu.
Fonctionnalité

Insertion de Insertion Insertion Insertion Insertion de sae\clzla:’;ocréaelses
_ t|_lenS ) d ancre de tableau de‘ _ medla ) (voir _partie_ctl)nsacréelaux
(voir par :é(ijoig:;cree aux cara Cte res (VOIrapuaXrtrlﬁéCdCi)QSS;’icree fonctionnalités avancées) |

Bloc de contenu 3

spéciaux
/ /

BE R EEERE

<5t
., Source

0 3= = = [ Modeles M]Grile [™ Onglets &5 Accordéons Format

l

[ve)
[
X
x
.
]
I
i

b b

La correction orthographique est accessible via | Ctrl | + clic droit

-

Mise en forme du texte Gestion des listes

KOSMOS solutioning




Les fiches - Les principes communs aux fiches

> Onglet Plugin — Mot clé pour le moteur de recherche interne

Contenu principal Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication

Modele > version FR > Navigation > Actualités

Ce champ permet

d’associer des mots clés a
la fiche pour la recherche

s Moteur de recherche interne interne au site.

Les mots clés sont a

séparer par des virgules.

Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement

Mots-clés

KOSMOS solutioning




Les fiches - Les principes communs aux fiches

Contenu principal Informations complémentaires Encadré Plugins Suivi Diffusion Publication

Modeéle > version FR > Navigation > Actualités

Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement

Cycle de vie

Informations concernant
Date de création de la fiche 28/12/2018 Ie CYCIe de Vle de Ia ﬂChe

Date de derniére modification  31/12/2013

Date de validation 311212018
Date mise en ligne 23/12/20138
Heure de mise en ligne 16:06

La fiche est utilisée en tant que page d'accueil de rubrique. Son archivage ou sa suppression va entrainer une modifigation des URL de la rubrique et de ses contenus.

Date darchivage i Nom du rédacteur de la fithe
Date suppression JUMM/AAAA (a |a Creatlon)

Rédacteur

Rédacteur (%) Administrateur K-Sup = | X

KOSMOS solutioning



Les fiches - Les principes communs aux fiches

Historique |

N

Afficher| 10 v | éléments

Date

31/12/2018 11:56

23/12/2018 16:06

23/12/2018 16:06

~ Nom d'utilisateur

Administrateur K-Sup

Administrateur K-Sup

Administrateur K-Sup

¢ Actions

Modification

Modification

Création

Filtrer
¢ Etat
®En ligne
®En ligne

@ Brouillon

Eléments 143 sur3

Changement de rubrique automatique

Date rubriquage JUMM/AAAA

Rubrique de destination

Informations concernant le
cycle de vie de la fiche

v

Alerte

N

Date d'alerte JUIMM/AAAA

Message d'alerte

Informations concernant le
cycle de vie de la fiche

KOSMOS solutioning

Création d'un message
d’alerte interne pour cette
fiche




Les fiches - Les principes communs aux fiches

[N PN [ ] . — [ - ] ] Lo AV I 4

Contenu principal Informations complémentaires Encadré

Modéle > version FR > Navigation > Actualités

Les champs précédés d'une étoile (*) sont a renseigner obligatoirement

Référencement

Fiche non indexée
Balise title

Balise description

KOSMOS solutioning

Plugins

Suivi

Diffusion

Publication

Fiche non indexée :

Cette case a cocher permet de ne
pas indexer la fiche sur les
moteurs de recherche externes

Balise title :

Ce champ permet de renseigner
un autre titre pour la fiche (nom
qui s'affiche sur I'onglet du
navigateur)

Balise description :

Ce champ permet de renseigner
le résumé indexé par les moteurs
de recherche externes




Les fiches - Les principes communs aux fiches

> Onglet Publication — Gestion des URLs

Gestion des URL |
URL canonique : htips:/ifbogota.demo.kosmos.fr/actualite
Champ de
URL personnalisée : http://copie.lfbogota.demo.kosmos.frlles-fiches-et-leurs-listes/actualite/ gabarit-actualite-bogota Vérifier la disponibilité person na I isa tion d u
L'URL et le titre sont différents
nom de la page dans
4
Autres URL : I U RLS
Afficher 10 ~ éléments Filtrer
URL secondaires site Rubrique — Liste des URLs
. . R o » , secondaires de la
http://copie.Ifbogota.demo.kosmos friles-fiches-et-leurs-listes/actualite/gabarit-actualite-bogota Site copie Actualité URL secondaires e .
fiche
Eléments12a1sur1 . . .
(multipublication)
Redirections :
Afficher 10 +~ éléments Filtrer
Redirections ~ Création ¢ Dernier accés ¢ Nombre d'accés ¢ Action .
—>1 Gestion des
https:/ifoogota.demo.kosmos friles-fiches-et-leurs-listes/actualite/gabarit-actualite-complet-1 27102/2020 15:27:02 0 Supprimer Re d | re Ct| ons

Eléments12a1sur1
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Les fiches — Contribution Front-office

> Présentation
> La contribution front office s'adresse essentiellement aux contributeurs simples ou occasionnels

> En effet, il n'y a pas besoin de changer d'interface et de passer par le module d'administration de
K-Sup.

Lien permettant de modifier
- LA une page en FO

> Depuis le site en consultation, I'utilisateur accede a des liens de contributions permettant de
compléter des formulaires de saisie simplifiés, ainsi qu'a des tableaux de bords pour gérer ses
contenus.
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Les fiches — rechercher une fiche

> Recherche transversale

Société Kosmos n v

AT 72 % N 8 I

Accuei | Contenus  Gestion éditoriale ~ Modules ~ Administration  Supervision A propos

Bienvenue dans l'interface d'administration

Mes fiches Recherche de contenus

Nouvelle fiche v Par titre

1 1 Gabarit document uniquement en téléchargement Document t®

B Testr Page Libre @ Par URL

1 1 formation Université Orléans Formation ®

S8 formation Université Oriéans Forma tion ®

[7] Fiches dont je suis le rédacteur

B0 aaa Page Libre ®

Liste compléte (249) Plus de critéres

KOSMOS solutioning

Lien permettant d’accéder a
une page de recherche avancée

prower—

L] ’ % A % W
Recherche dune fiche

[

PR

[

oo

Langne

-

[ros— -

...... -

-
==

Permet de rechercher n‘importe
quelle fiche du site de maniere
transversale par :

- Titre de la fiche

- Par URL

Le lien « plus de criteres »
permet d'accéder a une page
de recherche avancée




Les fiches — rechercher une fiche

> Recherche par type de contenu

A U é % 2

Accueil Contenus Gestion éditoriale Modules Administration

Liste des fiches

»
=]
k-]
=
3

imer  Archiver Afficher | 10 [v] éléments

Intitulé < Rubrique ¢
Gabarit Actualité Complet sauf dates Actualité
Gabarit Actualité Complet Actualité
Gabarit Actualité Complet Actualité

testfo EN

testfo EN

testfo

testfo

Test actions auto

0O 00 00O 0co 0

dswcddcdv

]

dfvasdfgds

Elément 1410 sur 24
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% @

Supervision A propos

Langue ¢ Etat $
{ 1| ®En ligne
[ 1| ®En ligne
[ 1] © Brouillon
2= ® Brouillon
2= © Brouillon
il ®Enligne
{ 1| ®Enligne
| 1| ®Enligne
{ 1| ®En ligne
8= Archivé

Modification

2013-09-23

2013-09-09

2013-09-09

2013-09-06

2013-09-06

2013-09-05

2013-09-03

2013-09-03

2013-08-30

2013-08-29

v

Société Kosmos B v

== Créer | Q Rechercher

Filtrer

Actions

Modifier | Supprimer | Voir en ligne

Modifier | Supprimer | Voir en ligne

Modifier | Supprimer

Modifier | Supprimer

Modifier | Supprimer

Modifier | Supprimer | Voir en ligne

Modifier | Supprimer | Voir en ligne

Modifier | Supprimer | Voir en ligne

Modifier | Supprimer | Voir en ligne

Modifier | Supprimer

2 3 Suivant Dernier

Pour rechercher une fiche par
type de contenu il suffit de
sélectionner un type de fiche
dans la rubrique « contenus »
de la navigation principale

Lien permettant d’accéder a
une page de recherche avancée
sur le type de contenu

A 7 7 % N o F

_ + Crber QL Bacharche l

Recherche dune fiche
e -~
o
e
o ao
s

=




Les fiches — rechercher une fiche

\ V4
ReSU|thCS ge refCher!(fhe L T Un systéme de pagination vous

Accueil  Contenus  Gestion éditoriale A propos permet d’accéder directement é
E" N | une page ou de modifier e

nombre de résultats par page

Résultat de la recherche

Supprimer  Archiver Afficher 10 EI éléments Filtrer
| Intitulé < Rubm’ ue TIE & Langue ¢ Etat ¢ Modification ~ Actions
] Test de diaporamas Nos différences Pageliore i BN Brouillon ~ 2014-09-29 Modifier | Supprimer
] Titre de page libre test L'école dans les m... Pagelioref§ BN ® Enligne 2014-09-19 Modifier | Voir en ligne
O Degree programmes in english Degree programmes [l Page liore f§ == Brouillon  2014-09-04 Modifier | Supprimer
] La marque Be distinctive Lamarque : Be dist.. | Pageliore ] 0 ®Enligne  2014-09-04 Modifier | Voir en ligne
]| Deagree programmes in english Degree programmes Page liore f§j SE ®Enligne  2014-09-04 Modifier | Voir en ligne POSSi b i I ité de réa | ise r d iffé re ntes a Cti 0 n S Su r
] Résultats du concours Passerelle Concours d'entrée Pageliore i B ®Enligne  2014-07-01 Modifier | Voir en ligne N Chaq ue fiche : Mod ifier/ Su ppri mer / VOir en
[ Maxime Merli, professeur  I'EM Strasbou Communiqués de .. Documentf B ®Enligne  2014-06-30 Modifier | Voir en ligne |i ne
] Top cas 2014 : prix décerné 3 I'EM Strasb Communiqués de ... Documentfj Bl ®Enligne 2014-06-30 Modifier | Voir en ligne g
] Spécialisation du PGE : Managementdut... Ci ire son par... Article 1l ®Enligne 2014-06-30 Modifier | Voir en ligne
] Spécialisation du PGE : Supply Chain Ma Construire son par... Article [ ]| ®Enligne 2014-06-30 Modifier | Voir en ligne
Elément 1 a 10 sur 207 2 O e
y \ 4

Affichage de la rubrique
principale de rattachement
de chaque fiche

Identification des états de chaque
fiche par une puce de couleur
différente

KOSMOS solutioning




Ordre du jour de la réeunion

> Principes de base de K-Sup

> Organisation du module d’administration
> Les fiches

> Les rubriques

> La gestion des médias

> Les fonctionnalités editoriales

> Gestion des sites

> Gestion des utilisateurs

> DSI

‘ Organisation de la contribution



La gestion des médias

> Insertion d’'un média au sein d’'une fiche

> A l'aide de I'éditeur de contenu comme présenté ci dessous

Insertion média :
image, de vidéo, de
fichier audio ou de
PDF.

O LA & ¢ B-Q| WHE €& |[® ¥ @& 2)source

= e 3= |= = = [Wrile [™onglets & Accordéons | Format
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La gestion des médias

Insérer une image

Nouvelle ressource Recherche I Ressources insérées

Type de r%source Image

Source (* Choisir unfichier | Aucun fichier choisi 0

Url extern

Titre

Légend{

Descripfion

Insérer un média
de son ordinateur
ou d'une URL
externe

KOSMOS solutioning

| | Sauvegarder cette\ressource dans la médiathéque

VA

Insérer un
média déja
inséré au sein
de la fiche

Insérer un média existant de la
médiathéque

OK Annuler




La gestion des médias

> Insertion d’'un média au sein d’une fiche

> A |'aide d'un bouton d‘ajout pour certaines fiches.
Photo Cliquer sur parcourir

> Exemple pour une fiche « actualité » :

Joindre des fichiers Ajouter un fichier

> Exemple pour une fiche « document » :
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La gestion des médias - REDIMENSIONNEMENT

> A l'enregistrement d’une image dans la médiatheque ou a l'insertion dans un champ, une
fenétre pour le redimensionnement de I'imaae s’ouvre :

B —-1w%+ DO

Apercu de la sélection

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

uuuuuuu
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La gestion des médias - REDIMENSIONNEMENT

/ B —-1w00% + UDJ

Outils pour
travailler
I'image

Apercu de la sélection

\4

Apercu

Taille réelle maximum: 550x412 pixels
La taille de I'mage sélectionnée est en dessous de la
taille recommandée (550x412 pixels)

Parameétres de
I'image enregistrés

.
onnes ot Gargour: [ i[> ] delimage :

Type image Indéfini(e)

,d a ns !a Nom au fichier royalnantes.jpg Traitement de la photo Tra |te me nt
mediatheque Tedemedat)  pnt o

| Recadrer au format sélectionné (largeur : hauteur : ) 3 Ch O iX
s ; g | N'effectuer aucun traitement
Format de fichier imagefjpeg ‘/_ R
ignette p b I
Poids 52KB OSSI e
Largeur 550 px Vous pouvez renseigner une vignette, dans le cas contraire elle sera générée automatiquement
Hauteur 412 px au format [150x150]

Vignette Choisir un fichier | Aucun fichier choisi Qw \ ChOiSI r U ne

image pour
la vignette
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La gestion des médias - REDIMENSIONNEMENT

b -1w% + OO

Type de média (*) photo

Type image Indéfini(e) v
Format de fichier imagefjpeg

Poids 52 KB

Largeur 550 px

Hauteur 412 px.

KOSMOS solutioning

Apergu de la sélection

Taille réelle maximum: 550x412 pixels
La taille de limage sélectionnée est en dessous de la
taille recommandée (550x412 pixels).

Recadrement en
cours — choix de
la zone

Apercu de la
zone
sélectionnée

Redimensionner au format (largeur : 550 _hauteur : | 412 ) a
— E— -
® Recadrer au format sélectionné (largeur : 417 . hauteur : | 308 )
e
Vignette

Vous pouvez renseigner une vignette, dans le cas contraire elle sera générée automatiquement
au format [150x150]

Vignette Choisir un fichier | Aucun fichier choisi Qm

Dimension de la
zone
sélectionnée sur
I'image




Ordre du jour de la réeunion

> Principes de base de K-Sup

> Organisation du module d’administration
> Les fiches

> Les rubriques

> La gestion des médias

> Les fonctionnalités éditoriales

> Gestion des sites

> Gestion des utilisateurs

> DSI

‘ Organisation de la contribution



LES LISTES
AUTOMATIQUES ET MANUELLES




Les fonctionnalités éditoriales - LISTE

> Les listes de fiches est une fonctionnalité au cceur de
K-Sup. Elle permet en effet de gérer les différents
contenus pour les faire remonter en liste.

Communiqué de la présidence - Gréve et
manifestation du 31 mars

Info SNCF et RATP : Gréve du jeudi
31 mars 2016 %
> Il existe 2 types de liste :

> Les listes manuelles (sélection manuelle)
> Les listes dynamiques/ automatiques (requéte)

Retour sur eévénement : Trail
Urbain de Nanterre #3 !

> Exemples de liste d’actualité
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Les fonctionnalités éditoriales - LISTE

> Liste de fiches — Liste dynamiques (1/4)
> Les listes dynamiques sont créées au sein de I'éditeur de contenu d’une fiche

Page libre - Nouvelle fiche

@ Brouillon [ Enregistrer en brouillon €Y Publier  ['3Prévisualiser

N’
Bloc de contenu1 |
Ligne 1 Colonne | 1 Largeur 100
— Bouton permettant
s LA o @ ¢ B-Q WH<E @® & X souce

d’insérer une liste
dynamique ou manuelle

B I abe X, X* | A B

q Contrairement aux listes manuelles, il n‘existe pas de page regroupant les différentes listes
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Les fonctionnalités éditoriales - LISTE

> Liste de fiches — Liste automatique (2/4)
> L'insertion d‘une liste automatique se fait par type d’objet (fiche)

Page linre - Nou| Insérerune liste de fiches b 4 :
@ Brouillon ~ ' I1Prévisualiser
— § Liste dynamique ‘ Créer une liste de fiches répondant aux critéres renseignés. \:/
Ligne 1 E Liste manuelle Type d'objet Page libre v
Bloc de conte I Critéres généraux -
3% B I
Rubrique = ‘
B I af
|| Uniquement cette rubrique (pas toute I'arborescence)
B — ]
Structure ‘ = ‘
|| Uniquement cette structure (pas toute I'arborescence)
Langue ‘ Indéfini(e) v ‘
Nombre maxi \ \
e 4
Diffusion sélective
Ajouter un bloc —
Groupe ‘ I ‘
OU groupes de I'utilisateur courant : o

formation.demo&kosmos.fr/seNlef:/com.jsbsoft.jtf.core.SG?EXT: core&PROC=SAISIE_TAG_TOOLBOX&idTag=klist&FORMATTER_VALUE=%5Btraitement%3Brequete%3Bobjet?3Dactualite%23FIL%3D16528460%5 D#panel:dynamic-list
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Les fonctionnalités éditoriales - LISTE

> Liste de fiches — Liste automatique (3/4)
> Les criteres de recherche de la liste automatique dépendent du type d’objet

age libre - Nou
@ Brouilion iS58 Liste dynamique Créer une liste de fiches répondant aux critéres renseignés. )i Prévisualiser
Cigne T4 i= Liste manuelle Type d'objet ‘ Actualité v S
Bloc de conte] i Critéres métier
% B I
Type Indéfini(e)
B I af
Thématique Indéfini(e)
pc

|| OU centres d'intéréts de I'utilisateur courant

Lieu Indéfini(e)

| Sélection par date
ATTENTION : Un seul choix possible sur les 3 -
v

Période Indéfini(e)

Ajouter un blo¢ ou

Actualités des prochains jours

Q - ®
K-Sup 6.05.19 -
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Les fonctionnalités éditoriales - LISTE

> Liste de fiches — Liste dynamique (4/4)
> Insertion finale de la liste dans I'éditeur de contenu

€Y Publier  I3)Prévisualiser

Page libre - Nouvelle fiche
[~/ Enregistrer en brouillon

@ Brouillon

Bloc de contenu1

Ligne 1 Colonne 1

Bloc de contenu 1
@ ¢ B-Q WH <€ @ 2 | 2| Dsoure

wlale ©
= = | [3) Modéles Format ”
La

B I aex, x*|f| =0
correction orthographique est accessible via | Ctr | + clic

Pictogramme de la liste
manuelle créée éditable

(double-clic)

0 02
—

Ajouter un bloc

Q I est possible de pré-visualiser la liste créée en cliquant sur riPrévisuatiser
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LES LIENS




Les fonctionnalités éditoriales - LIEN

> Les liens sont stratégiques :
> Référencement : Ils permettent d'améliorer le référencement de votre site

> Contenus : Ils permettent de proposer a vos internautes des rebonds sur d’autres pages / sites
(contenus supplémentaires ou complémentaires)

> Aide a la navigation : IIs permettent d'éviter le cloisonnement des pages et constituent ainsi une
aide a la navigation de lecture des internautes
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Les fonctionnalités éditoriales - LIEN

> Il existe dans K-Sup plusieurs types de lien :
> URL (URL externe)
> Ancre de la page (pour faire des renvois de texte au sein d'une méme page)
> Adresse Email (pour envoyer un email a un contact défini)
> Lien interne (pour faire des renvois sur une page existante du site)
> Lien vers une rubrique (pour faire des renvois sur une rubrique existante du site)
> Lien de téléechargement d’'un média (pour télécharger un média)

> Lien vers un formulaire de recherche (pour renvoyer sur un formulaire de recherche de fiche
du site)

> Lien de requéte (pour faire un lien sur une requéte par fiche)

> Lien intranet (pour faire un lien sur un écran de connexion, déconnexion ou de de préférences
des thématiques de I'utilisateur)
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Les fonctionnalités éditoriales - LIEN

> Les types de liens — Créer un lien

> Un lien se créé au sein d’'un éditeur de contenu. Le fonctionnement de création est le méme
que celui utilisé dans Microsoft Word :

Bloc de contenu 1 Bloc de contenu 1
DlAlE|® & & B-Q XEBRlAll S e ¢ B-Q & ancre
B Iaxx|fo| ZED® ===z |8 1 ax |t Ei=® | === = .
[ romua angue e
Texte du lien IL":’:.-,. n NIARAA
E Média Intitulé «  Modification < Rubrique d'affichage < Type < Langue <
N &ss
Icr?sérer du texte © ©
Sélectionner le texte et l;h0|5|r le ty?e lde
cliquer sur insérer un lien len et remplir les
et aftcner champs
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Les fonctionnalités éditoriales - LIEN

> Les types de liens — Supprimer un lien
> Un lien se supprime au sein d’un éditeur de contenu. Le fonctionnement de suppression est

le méme que celui utilisé dans Microsoft Word :

Dlall® =) XBREllE S e
B I axx x|f| = [0 B I s x x|f T O
Texte du lien ©)

©) Sélectionner le texte

Repérer un lien existant Bloc de contenu 1

S D lala® S)
XBiklAla® %"Rl&: M- Q

. o ISupprimerIeIieni B I a x, x'|f0 iz =8
D T oabr w w? - (:>_ == -
Cliquer sur le bouton _ © _ o
Texte du lien Le lien n'existe plus
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